
MedicaƟon AdministraƟon at ScoƩy’s 
AÊhelpfulÊchecklistÊforÊParentsÊandÊStaff 

 
AsÊ aÊ stateÊ licensedÊ childÊ careÊ facility,Ê ScoƩy’sÊ isÊ authorizedÊbyÊ theÊ StateÊ ofÊ ConnecƟcutÊOfficeÊofÊ EarlyÊ
ChildhoodÊtoÊprovideÊmedicaƟonÊadministraƟonÊtoÊenrolledÊchildren.ÊScoƩy’sÊhasÊstaffÊmembersÊtrainedÊ
andÊ cerƟfiedÊ toÊ administerÊ emergencyÊ andÊ non-emergencyÊ medicaƟons.Ê ThisÊ cerƟficaƟonÊ forÊ non-
emergencyÊ medicaƟonsÊ isÊ requiredÊ toÊ beÊ renewedÊ everyÊ 3-yearsÊ andÊ theÊ cerƟficaƟonÊ forÊ emergencyÊ
medicaƟonsÊ(i.e.Êepi-pen)Ê isÊrequiredÊeveryÊyear.ÊExcepƟon: ScoƩy’s staff are not cerƟfied to administer 
‘controlled’ medicaƟons. ‘Controlled’ medicaƟon administraƟon requires specific training for each child’s 
individual prescripƟon along with approval and cerƟficaƟon from the Office of Early Childhood. 
 
WhenÊ aÊ childÊ isÊ prescribedÊ aÊ medicaƟonÊ thatÊ needsÊ toÊ beÊ administeredÊ whileÊ theÊ childÊ isÊ aƩendingÊ
ScoƩy’s,ÊtheÊfollowingÊchecklistÊneedsÊtoÊbeÊfollowed: 
 
 _____ Inform ScoƩy’s that your child will need medicaƟon administered while in 
  aƩendance. (See 1 below) 
 
 _____ Tell ScoƩy’s the reason for the medicaƟon - i.e. ear infecƟon, asthma,  
  allergy, cold, etc. (See 2 below) 
 
 _____ Obtain the required forms from ScoƩy’s for you and the doctor to complete 
  (See 2 below) 
 
 _____ Bring the completed forms to ScoƩy’s (are they complete and legible?) for 
  review and acceptance (See 3 and 4 below) 
 
 _____ Bring the medicaƟon to ScoƩy’s for review and acceptance (See 5 below) 
 
 _____ Bring any medical administraƟon apparatus to ScoƩy’s and be prepared to  
  instruct ScoƩy’s in its use (See 6 below) 
 
 _____ Decide if the medicaƟon will be kept at ScoƩy’s, be brought to and from  
  ScoƩy’s daily or be administered by you the parent (See 7 and 8 below) 
 
BelowÊareÊtheÊdetailedÊexplanaƟonsÊforÊtheÊchecklist.ÊPleaseÊreadÊthemÊtoÊcompletelyÊunderstandÊScoƩy’sÊ
MedicaƟonÊAdministraƟonÊPolicyÊandÊProcedure.ÊTheseÊinstrucƟonsÊfollowÊtheÊOfficeÊofÊEarlyÊChildhoodÊ
regulaƟonsÊforÊtheÊadministraƟonÊofÊmedicaƟonsÊwhichÊScoƩy’sÊisÊrequiredÊtoÊfollow. 
 
EachÊdiagnosisÊthatÊrequiresÊmedicaƟonÊcomesÊwithÊitsÊownÊuniqueÊrequirements.ÊScoƩy’sÊisÊavailableÊtoÊ
answerÊallÊquesƟonsÊconcerningÊmedicaƟonÊadministraƟonÊandÊcareÊforÊyourÊchildÊandÊtoÊhelpÊguideÊyouÊ
throughÊthisÊprocessÊsoÊthatÊweÊcanÊconƟnueÊtoÊprovideÊtheÊbestÊofÊcareÊforÊyourÊchild. 
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1) InformÊScoƩy’sÊthatÊyourÊchildÊwillÊneedÊmedicaƟonÊadministeredÊwhileÊinÊaƩendance.Ê 
 
2) TellÊScoƩy’sÊtheÊreasonÊforÊtheÊmedicaƟonÊ-Êi.e.ÊearÊinfecƟon,Êasthma,Êallergy,Êcold,Êetc.ÊYouÊwillÊthenÊ
beÊ providedÊwithÊ theÊ correctÊ formsÊ forÊ yourÊ child’sÊ doctorÊ toÊ completeÊ (ifÊ theÊ doctorÊ hasÊ notÊ alreadyÊÊÊÊ
providedÊthemÊtoÊyou).ÊTheseÊareÊthe: 
 
 -ÊAuthorizaƟon for the AdministraƟon of MedicaƟon FormÊ(aÊseparateÊoneÊforÊeachÊmedicaƟon) 
  ThisÊformÊisÊtoÊbeÊcompletedÊbyÊbothÊtheÊdoctorÊ(upperÊsecƟon)ÊandÊtheÊparentsÊ(middleÊ
  secƟon) 
 
 -ÊIndividual Health Care Plan of AcƟonÊ(aÊseparateÊoneÊforÊeachÊmedicalÊcondiƟon) 
  AÊplanÊofÊacƟonÊprovidedÊbyÊtheÊdoctorÊisÊpreferredÊbutÊifÊnot,ÊScoƩy’sÊplanÊofÊacƟonÊformÊ
  illÊbeÊneeded 
 
3) BringÊ theÊ aboveÊ completedÊ formsÊ (beÊ sureÊ theyÊ areÊ filledÊ outÊ legiblyÊ andÊ completely)Ê withÊ theÊÊÊÊÊÊÊÊÊ
medicaƟonÊ inÊ theÊoriginalÊpharmacyÊpackagingÊwithÊ theÊprescripƟonÊ informaƟonÊonÊ theÊpackagingÊandÊ
theÊchild’sÊfullÊfirstÊandÊlastÊnamesÊwriƩenÊonÊtheÊmedicaƟonÊcontainerÊandÊpackagingÊtoÊScoƩy’s.ÊScoƩy’sÊ
cannotÊ acceptÊ medicaƟonÊ withoutÊ theÊ properlyÊ completedÊ formsÊ andÊ cannotÊ administerÊ medicaƟonÊÊ
withoutÊallÊofÊtheÊaboveÊinÊplace.ÊBeÊsureÊtoÊdoubleÊcheckÊthat: 
 
 -ÊTheÊAuthorizaƟon for the AdministraƟon of MedicaƟon FormÊ(oneÊforÊeachÊmedicaƟon)ÊisÊ 
  -ÊcompletelyÊfilledÊoutÊandÊsignedÊandÊdatedÊbyÊtheÊdoctorÊandÊtheÊparents 
  -ÊlegibleÊ-ÊifÊweÊcannotÊreadÊtheÊdoctorsÊorder,ÊweÊcannotÊacceptÊorÊadministerÊtheÊ 
  medicaƟonÊunƟlÊitÊisÊcorrected 
 
 -ÊTheÊIndividual Health Care Plan of AcƟonÊ(aÊseparateÊoneÊforÊeachÊmedicalÊcondiƟon)Êis 
  -ÊcompletelyÊfilledÊoutÊandÊsignedÊbyÊtheÊparentsÊ(byÊtheÊdoctorÊtooÊifÊtheÊplanÊcomesÊ 
  fromÊtheÊdoctor) 
  -ÊlegibleÊ-ÊifÊweÊcannotÊreadÊtheÊplanÊ-ÊweÊcannotÊadministerÊtheÊmedicaƟonÊunƟlÊitÊisÊ 
  corrected 
 
4) ScoƩy’sÊ AdministraƟonÊ andÊ ourÊ NurseÊ ConsultantÊ willÊ reviewÊ theÊ formsÊ toÊ makeÊ sureÊ theyÊ areÊÊÊÊÊÊÊÊÊ
completeÊandÊ legible.ÊFormsÊthatÊareÊ incomplete,Ê illegibleÊorÊ raiseÊmedicaƟonÊadministraƟonÊquesƟonsÊ
willÊ beÊ returnedÊ toÊ theÊ parentÊ forÊ correcƟonÊ byÊ theÊ doctor.Ê ScoƩy’sÊ AdministraƟonÊ andÊ ourÊ NurseÊÊÊÊÊÊÊÊ
ConsultantÊwillÊworkÊwithÊtheÊparentsÊinÊcontacƟngÊtheÊdoctorÊtoÊfacilitateÊtheÊcorrecƟonsÊneeded. 
 
5) ScoƩy’sÊAdministraƟonÊandÊourÊNurseÊConsultantÊwillÊreviewÊtheÊmedicaƟonÊtoÊensureÊthat: 
 
 -ÊitÊisÊinÊtheÊoriginalÊpharmacyÊpackaging,Ê 
 -ÊforÊprescripƟonÊmedicaƟons,ÊtheÊprescripƟonÊinformaƟonÊisÊonÊtheÊpackaging 
 -ÊtheÊchild’sÊfullÊfirstÊandÊlastÊnamesÊareÊonÊtheÊpackagingÊandÊtheÊmedicaƟonÊcontainer 
 -ÊtheÊmedicaƟonÊandÊprescripƟonÊinformaƟonÊmatchÊtheÊAuthorizaƟonÊforÊtheÊAdministraƟonÊ 
 ofÊMedicaƟonÊFormÊ 
 -ÊNOTE: Epi-Pen sets cannot be split up - ScoƩy’s must have the complete set (2 Epi-Pens) on site 
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MedicaƟonÊthatÊdoesÊnotÊmeetÊtheÊaboveÊrequirementsÊwillÊnotÊbeÊacceptedÊandÊcannotÊbeÊadministeredÊ
byÊ ScoƩy’sÊ staffÊ unƟlÊ corrected.Ê TheÊ childÊ canÊ sƟllÊ aƩendÊ onlyÊ ifÊ theÊ parentsÊ comeÊ toÊ administerÊ theÊÊÊ
medicaƟonÊthemselvesÊ(seeÊ8Êbelow). 
 
6) IfÊ aÊ specialÊ medicaƟonÊ administraƟonÊ apparatusÊ isÊ requiredÊ forÊ theÊ properÊ administraƟonÊ ofÊ aÊÊÊÊÊÊÊÊÊ
medicaƟonÊ (i.e.Ê aÊ nebulizer,Ê aÊ spacerÊ forÊ anÊ inhaler,Ê aÊ liquidÊmedicaƟonÊmeasuringÊ dropperÊ orÊ spoon,Ê
etc.),ÊitÊneedsÊtoÊbeÊbroughtÊinÊwithÊtheÊmedicaƟonÊandÊtheÊcompletedÊforms.ÊTheÊchild’sÊfullÊfirstÊandÊlastÊ
namesÊ mustÊ beÊ wriƩenÊ onÊ theÊ apparatus.Ê TheÊ medicaƟonÊ administraƟonÊ apparatusÊ mustÊ beÊ hereÊÊÊÊÊ
wheneverÊtheÊchildÊandÊtheÊmedicaƟonÊareÊhere.ÊParentsÊshall: 
 
 -ÊdemonstrateÊandÊinstructÊScoƩy’sÊstaffÊinÊtheÊproperÊassemblyÊandÊdisassemblyÊofÊtheÊapparatus 
 -ÊdemonstrateÊandÊinstructÊÊScoƩy’sÊstaffÊinÊtheÊproperÊuseÊandÊoperaƟonÊofÊtheÊapparatus 
 -ÊdemonstrateÊandÊinstructÊScoƩy’sÊstaffÊinÊtheÊproperÊcleaningÊandÊstorageÊofÊtheÊapparatus 
 
7) MedicaƟonÊandÊmedicaƟonÊadministraƟonÊapparatusesÊcanÊbeÊbroughtÊbackÊandÊforthÊfromÊhomeÊonÊaÊ
dailyÊbasis.Ê ThisÊopƟonÊcanÊbeÊusedÊasÊ someÊmedicaƟonsÊandÊmedicaƟonÊadministraƟonÊapparatusÊareÊ
tooÊexpensiveÊtoÊhaveÊtwoÊprescripƟonsÊandÊsomeÊdoctorsÊhesitateÊtoÊprovideÊtwoÊprescripƟons.Ê IfÊthisÊ
opƟonÊisÊused: 
 
 -Ê compleƟonÊofÊ ourÊChain of Possession formÊmustÊ beÊ completedÊ eachÊƟmeÊ theÊmedicaƟonÊ isÊ
 broughtÊtoÊScoƩy’sÊandÊeachÊƟmeÊitÊisÊtakenÊhome.Ê 
 
 -Ê aÊ reviewÊ ofÊ theÊ medicaƟonÊ (seeÊ 5Ê above)Ê willÊ beÊ madeÊ eachÊ ƟmeÊ theÊ medicaƟonÊ arrivesÊ atÊ
 ScoƩy’s.Ê 
 
 -Ê theÊ medicaƟonÊ prescripƟonÊ andÊ anyÊ medicaƟonÊ administraƟonÊ apparatusÊ mustÊ beÊ hereÊÊÊÊÊÊ
 wheneverÊ theÊ childÊ isÊ inÊ aƩendance.Ê IfÊ theÊ medicaƟonÊ prescripƟonÊ andÊ anyÊ medicaƟonÊÊÊÊÊÊÊÊÊÊÊÊÊÊÊ
 administraƟonÊapparatusÊ isÊ notÊbroughtÊ in,Ê theÊchildÊ cannotÊbeÊ allowedÊ toÊ aƩendÊandÊmustÊbeÊÊ
 excludedÊ unƟlÊ theÊ medicaƟonÊ prescripƟonÊ andÊ theÊ medicaƟonÊ administraƟonÊ apparatusÊ isÊ atÊ
 ScoƩy’sÊ -Ê i.e. a parent cannot leave and come back while leaving the child at ScoƩy’s. The      
 parent must take the child home to retrieve the medicaƟon and/or medicaƟon apparatus. 
 
 -ÊNOTE: Epi-Pen sets cannot be split up - They are prescribed in sets of 2 and ScoƩy’s must have 
 the complete set (2 Epi-Pens) on site when the child is in aƩendance. 
 
8) ParentsÊareÊalsoÊwelcomeÊtoÊcomeÊandÊadministerÊmedicaƟonsÊtoÊtheirÊchildren.ÊWithÊthisÊopƟon,ÊtheÊ
medicaƟonÊ cannotÊ beÊ keptÊ atÊ ScoƩy’sÊ withoutÊ aÊ completedÊ andÊ reviewedÊ AuthorizaƟonÊ forÊ theÊÊÊÊÊÊÊÊÊÊÊÊÊÊ
AdministraƟonÊofÊMedicaƟonÊFormÊ(oneÊforÊeachÊmedicaƟon)ÊonÊsite.ÊWithÊthisÊopƟon,ÊitÊisÊpreferredÊthatÊ
theÊparentÊbringÊandÊtakeÊtheÊmedicaƟonÊwithÊeachÊvisitÊforÊadministraƟon. 


